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Slimtaal Webversie 
De Slimtaal Webversie is een online AI-schrijftool die je helpt teksten te 
schrijven die passen bij je lezer, je organisatie en je doelen. 

Deze handleiding beschrijft de werking van de Slimtaal Webversie.  

WAAROM SLIMTAAL GEBRUIKEN? 

Met Slimtaal schrijf je teksten die precies goed passen 

Slimtaal helpt je teksten te schrijven die precies passen bij je lezer, je 
organisatie en je doelen. Hoe? Door slim gebruik te maken van AI. 

Elke tekst is maatwerk 

Slimtaal zorgt voor maatwerk op drie niveaus: teksten die precies 
aansluiten bij de wensen van je lezer, teksten die passen bij jouw doelen als 
schrijver, teksten die precies uitstralen wat jouw organisatie uit wil stralen. 

Slimtaal is de schrijfhulp om jouw kennis en expertise op een goede manier 
op papier te zetten. Maar jij houdt de controle. Jij geeft Slimtaal de 
inhoudelijke input en je kunt achteraf altijd de teksten beoordelen en 
aanpassen. 

Je wordt een betere schrijver 

Slimtaal helpt je met schrijven, maar je zit zelf aan het stuur. Jij bent de 
expert. Slimtaal ondersteunt je om een betere schrijver te worden. 

AI laat schrijven niet verdwijnen, AI maakt schrijven comfortabeler. De 
focus komt meer te liggen op strategische communicatie, in plaats van op 
de vaardigheid van het schrijven zelf. Slimtaal neemt je daarin mee. Door 
goede vragen te stellen en taal- en communicatietips te geven. 

HOE WERKT SLIMTAAL? 
je kiest eerst welke soort tekst je wilt schrijven. Bijvoorbeeld een brief, een 
nieuwsartikel of een social mediabericht. Daarna stelt Slimtaal je vragen die 
passen bij de gekozen tekstsoort. Je geeft dus vooraf veel input. Daarmee 
kan Slimtaal betere teksten genereren, zodat je achteraf zo min mogelijk 
hoeft aan te passen. 
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Met jouw input maakt Slimtaal prompts die naar ChatGPT gestuurd 
worden. Die prompts hebben onze tekstexperts uitgebreid getest. 
ChatGPT stuurt output terug. Die output past Slimtaal aan, om vervolgens 
aan jou als gebruiker te laten zien. 

Je controleert de teksten en past ze aan. Je kunt ook een stap terug gaan 
en je input aanpassen, waarmee Slimtaal een nieuwe tekst kan genereren. 
Zo houd je controle over de inhoud en het uiteindelijke resultaat. 
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Snel starten met Slimtaal 
1. Kies in de linkerkolom van de 

Slimtaal Webversie de tekstsoort die 
je wilt schrijven.  

2. Slimtaal stelt je vragen over de tekst 
die je wilt schrijven. Beantwoord 
deze vragen en klik op Genereer of 
Volgende stap.  

3. Op basis van jouw antwoorden 
schrijft Slimtaal (een deel van) de 
tekst. 

4. Je kunt de tekst die Slimtaal 
geschreven heeft zelf nog bewerken. 
Ook kun je de vragen opnieuw 
beantwoorden en Slimtaal de tekst 
opnieuw laten schrijven. 

5. Ga daarna door naar de volgende vragen. 

6. Sla je tekst op als je klaar bent. 

ONLINE HANDLEIDING 
Als je vragen hebt over de bediening van de Slimtaal Webversie, kun je de 
ingebouwde handleiding raadplegen. Je kunt de handleiding opvragen door 

helemaal rechts op het menu-icoon  te klikken. Kies daarna in het 
popupvenster de optie Handleiding. 
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Uitgebreide beschrijving Slimtaal 

TUTORIAL 
Als je de Slimtaal Webversie voor de eerste keer gebruikt, dan zie je een 
venster met een tutorial. 

 

Met de knop Start tutorial kun je de tutorial bekijken. Je kunt de tutorial 
ook sluiten door op het kruisje rechtsboven te klikken. 

MENUBALK 
In de Slimtaal Webversie zie je bovenin een menubalk: 

 

Je kunt hier kiezen uit de tabbladen Home, Genereer tekst, Recente content 

en Jouw schrijfcoach. Helemaal rechts kun je op het menu-icoon  
klikken. Je ziet dan een popupvenster met de opties Accountinstellingen, 
Veelgestelde vragen, Handleiding, Gebruiksvoorwaarden en Uitloggen. 
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HOME 
Het tabblad Home bestaat uit drie delen: Genereer jouw tekst, Jouw recente 
content en Jouw schrijfcoach.  

Genereer jouw tekst 

In het linkerdeel van tabblad Home (Genereer jouw tekst) kun je een 
tekstsoort kiezen. 

 

Je kunt ook eerst met de zoekfunctie een tekstsoort zoeken. 

Als je op een tekstsoort klikt, dan wordt deze tekstsoort in het tabblad 
Genereer tekst geopend. 



 

 

Gebruikershandleiding Slimtaal Webversie 6 

Jouw recente content 

In het midden van tabblad Home (Jouw recente content) zie je de teksten die 
je recent met Slimtaal gemaakt hebt.  

 

Je kunt ook eerst met de zoekfunctie teksten zoeken waarin de ingevoerde 
zoektekst voorkomt. 

Als je op een tekst klikt, dan wordt deze tekst in het tabblad Recente content 
geopend. 

Jouw schrijfcoach 

In het rechterdeel van tabblad Home (Jouw schrijfcoach) vind je een globaal 
overzicht van de extra kennis en tips die je kunnen helpen om een betere 
schrijver te worden. 
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Als je op een item klikt, dan zie je in tabblad Jouw schrijfcoach een 
detailoverzicht van de extra kennis en tips. 

GENEREER TEKST 

Tekstsoort kiezen 

In tabblad Home of tabblad Genereer tekst kun je in de linkerkolom de 
tekstsoort kiezen die je wilt schrijven. 
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Je kunt ook eerst met de zoekfunctie een tekstsoort zoeken. 

 

Slimtaal toont de tekstsoorten die de zoektekst bevatten en de 
tekstsoorten waarvan een synoniem de zoektekst bevat (bv. het synoniem 
“nieuwsblog” van “blog” bevat de zoektekst “nieuws”). 

Als je op een tekstsoort klikt, dan wordt deze tekstsoort in het tabblad 
Genereer tekst geopend. 

Input voor Slimtaal 

Slimtaal stelt je vragen over de tekst die je wilt schrijven. Bijvoorbeeld 
hoeveel interesse en kennis je lezer heeft, of welke argumenten je hebt. 
Welke vragen dit zijn hangt af van de gekozen tekstsoort. 

 

Als je alle vragen hebt beantwoord wordt de knop Genereer actief. Als je op 
de knop Genereer klikt schrijft Slimtaal met jouw antwoorden het volgende 
stuk tekst. De knop Genereer verandert dan in de knop Volgende stap. 
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Als je op Volgende stap klikt zie je de volgende vragen van Slimtaal. 

 

Zo doorloop je alle stappen die bij de gekozen tekstsoort horen. Welke 
stappen dit zijn kan ook afhangen van de antwoorden die je gegeven hebt. 

Met je antwoorden genereert Slimtaal telkens het volgende stuk tekst.  

• Als je niet tevreden bent met de gegenereerde tekst kun je met de 

knop  een nieuwe tekst laten genereren. De in deze stap eerder 
gegenereerde tekst wordt dan dus vervangen. 

• Als je je antwoorden nog aan wilt passen klik je op de knop . De 
tekst die het laatst gegenereerd is wordt verwijderd, en in de 
linkerkolom zie je de eerdere vragen en je antwoorden. Als je je 
antwoorden hebt aangepast kun je een nieuwe tekst laten 
genereren. 

• Als je je antwoorden nog aan wilt passen klik je op de knop . De 
tekst die het laatst gegenereerd is wordt verwijderd, en in de 
linkerkolom zie je de eerdere vragen en je antwoorden. Als je je 
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antwoorden hebt aangepast kun je een nieuwe tekst laten 
genereren. 

• Je kunt een tekst die net gegenereerd is natuurlijk ook zelf 
aanpassen. 

Klaar 

Als je alle vragen hebt beantwoord, zie je het volgende in de linkerkolom: 

 

Je kunt nu natuurlijk nog steeds de tekst aanpassen. Als je klaar bent sla je 
de tekst op met de knop Opslaan. 

Als je de tekst hebt opgeslagen vind je de tekst terug bij Recente content.  

 

Met de knop  rechts bovenin kun je de opgeslagen tekst nog aanpassen. 
Je ziet daar ook knoppen om de tekst te verwijderen  of te delen . 
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RECENTE CONTENT 

Content kiezen 

In de middelste kolom van tabblad Home of in de linkerkolom van tabblad 
Recente content zie je teksten die je recent gemaakt hebt. 

 

Je kunt ook eerst met de zoekfunctie de teksten zoeken waarin de 
ingevulde zoektekst voorkomt. 

 

Als je op een tekst klikt, dan zie je deze tekst in zijn geheel in de 
rechterkolom van tabblad Recente content. 
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Content bewerken 

In tabblad Recente content zie je in de rechterkolom de gekozen tekst. 

 

Met de knoppen rechts bovenin kun je de tekst verwijderen , aanpassen 
 en delen . Bij teksten van tekstsoort Vrije tekst zie je ook een knop  

waarmee je verder kunt gaan met tekst genereren. 

Tekst verwijderen 

Als je op de knop  klikt wordt de tekst, na bevestiging, verwijderd. 
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Tekst aanpassen 

Als je op de knop  klikt kun je de tekst aanpassen. 

 

Met de menubalk bovenin kun je tekst vet, cursief of onderstreept maken. 
Je kunt ook lijsten toevoegen. 

Met de knop  kun je de gewijzigde tekst opslaan. Als je de gewijzigde 
tekst niet wilt opslaan, klik je op de knop . 

Tekst delen 

Als je op de knop  klikt zie je het volgende venster: 

 

Met de knop  wordt de tekst gekopieerd. Je kunt de tekst daarna in bv. 
een tekstverwerker plakken. 

Met de knop  wordt de tekst opgeslagen als Word-document. 
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Met de kop  wordt de tekst geopend in een nieuw tabblad van je 
browser. Hier kun je de tekst dan afdrukken. 

Verder genereren 

Met de knop  kun je verder gaan met het genereren van vrije tekst. 

JOUW SCHRIJFCOACH 
In de rechterkolom van tabblad Home staat een globaal overzicht van de 
extra kennis en tips die je kunnen helpen om een betere schrijver te 
worden. Je kunt hier op één van de items klikken, of bovenin tabblad Jouw 
schrijfcoach kiezen. In tabblad Jouw schrijfcoach zie je dan een 
detailoverzicht van de extra kennis en tips. 

 

In de linkerkolom zie je E-learnings, in het midden Schrijftips, in de 
rechterkolom informatie over de Experts achter Slimtaal. Als jouw 
organisatie eigen schrijfafspraken heeft, dan staan die in een Schrijfwijzer in 
de middelste kolom. 

MENU 

Helemaal rechts kun je op het menu-icoon  klikken. Je ziet dan een 
popupvenster met de opties Accountinstellingen, Veelgestelde vragen, 
Handleiding, Gebruiksvoorwaarden en Uitloggen. Projectleiders zien nog een 
extra optie: Dashboard projectleider. 
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Accountinstellingen 

Bij de accountinstellingen kun je je voornaam, achternaam en wachtwoord 
aanpassen.  

Je kunt hier ook de algemene tutorial starten. 

Dashboard projectleider 

Deze optie is alleen beschikbaar voor projectleiders. Het dashboard wordt 
geopend in (een nieuw tabblad van) je browser. Je moet eerst inloggen om 
het dashboard te kunnen gebruiken. 

In het dashboard zie je per maand hoeveel teksten Slimtaal geschreven 
heeft. 

 

Door de muis op een maand te zetten zie je het precieze aantal teksten in 
deze maand. 
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Als je op een maand klikt zie je per tekstsoort hoeveel teksten er deze 
maand met Slimtaal geschreven zijn. 

 

Door de muis op een tekstsoort te zetten zie je het precieze aantal teksten 
voor deze tekstsoort. 
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Slimtaal op maat 
Je kunt Slimtaal (laten) aanpassen aan je voorkeuren. 

TEKSTSOORTEN 
Standaard hebben organisaties bij Slimtaal de volgende tekstsoorten: 

• blog 

• brief 

• informatieve e-mail 

• nieuwsartikel 

• offerte 

• socialmediabericht 

Het is ook mogelijk om extra tekstsoorten toe te laten voegen. Slimtaal kan 
tekst genereren voor de volgende tekstsoorten: 

• adviesnota 

• college- en raadsvoorstel 

• discussienota 

• evaluatierapport 

• informatienota 

• email met Bijlage 

• informatieve Webtekst 

• long copy analyse van een onderwerp 

• long copy betoog 

• long copy tips & tricks 

• maatwerk verkoopmail 

• online productpagina 

• vacaturetekst 

• vrije tekst 

Tenslotte kan een organisatie zijn eigen tekstsoorten laten maken. 

Als een organisatie extra tekstsoorten heeft, dan staan die ook in de 
linkerkolom van tabblad Home of tabblad Genereer tekst. 

Bij elke tekstsoort horen vragen waarmee Slimtaal tekst genereert. Ook 
deze vragen kun je voor je organisatie aan laten passen.  
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Vrije tekst 

De tekstsoort Vrije tekst biedt je volledige vrijheid. Door te chatten met 
Slimtaal genereert Slimtaal een tekst. Je kunt de gegenereerde tekst blijven 
aanvullen door verder te chatten.  

 

Als je links onderin in het opdracht/vraag-veld op  klikt, kun je ook een 
tekstbestand selecteren (met extensie doc, docx, text, txt of pdf) en Slimtaal 
vragen om de tekst uit dit bestand te herschrijven of samen te vatten. 

De gegenereerde, herschreven of samengevatte teksten zie je in het 
linkerdeel van tabblad Genereer jouw tekst. 
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Bij elk door Slimtaal gemaakt stuk tekst staat een knop . 
Met deze knop kun je dit stuk tekst in de editor (het rechterdeel van 
tabblad Genereer jouw tekst) zetten. Daar kun je zelf de tekst natuurlijk ook 
nog wijzigen. 

 

Met de knop  kun je de tekst in de editor opslaan. Je ziet de opgeslagen 
tekst dan terug in Recente content. 
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Als je in Recente content op een vrije tekst klikt, dan zie je deze tekst in zijn 
geheel in de rechterkolom van tabblad Recente content. Rechts bovenin zie 
je naast de standaard knoppen  (tekst verwijderen),  (tekst bewerken) 

en  (deel deze tekst) ook een knop  (verder genereren). Met deze knop 
kun je in deze tekst verder gaan met het genereren van tekst. 

 


